
การตรวจสอบสหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี จ ากัด 

 ชื่อ – สกุล           ช่วงเวลาการเข้าตรวจสอบ        

เรื่องที่ตรวจสอบ/ 

วัตถุประสงค์การตรวจ 
เอกสาร/หลักฐาน วิธีการตรวจ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

ส่วนที ่1 ตรวจสอบยอดคงเหลือ 

1. เงินสด 
- เพื่อให้มั่นใจว่าเงินสดมีอยู่จริงและ

ถูกต้องตามรายงานทางการเงิน 
- เพื่ อสอบทานการปฏิ บั ติ ตาม

ระเบียบ/ประกาศ/ค าสั่งของสหกรณ์ 

 
1. เงินสด 
2. รายงานเงินสดคงเหลือประจ าวัน 
3. งบทดลอง 

 
1. สั ง เกตการณ์การ เปิด /ปิดตู้ เซฟ          

การไขกุญแจ หมุนรหัส เป็นไปตาม
ประกาศ/ค าสั่ง 

2. ตรวจนับเ งินสดที่ เก็บไว้กับผู้ เก็บ
รักษาเงินสด เมื่อสิ้นสุดวันท าการ 
เปรี ยบเทียบกับรายงานเ งินสด
คงเหลือประจ าวัน และงบทดลอง 

  

2. เงินฝากธนาคาร/สหกรณ์ 
- เพื่อให้มั่นใจว่าเงินฝากธนาคาร/

สหกรณ์มีอยู่จริง และถูกต้องตาม
รายงานทางการเงิน 

 

 
1. สมุดเงินฝากธนาคาร/สหกรณ ์
2. งบทดลอง 
3. งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 

 

 
1. เปรี ยบ เทียบสมุดบัญ ชี เ งินฝาก

ธนาคาร/สหกรณ์กับยอดทางบัญชีใน
งบทดลอง ณ วันที่ตรวจสอบให้
ถูกต้องตรงกัน  

2. หากไม่ตรงกัน ให้ตรวจสอบงบพิสูจน์
ยอดเงินฝากธนาคาร และติดตาม
ร า ย กา ร ค งค้ า ง  ใ น งบ พิ สู จ น์ ฯ                   
อาทิ เช็คจ่ายที่ยังไม่ขึ้นเงิน, เช็ครอ
เรียกเก็บ (ถ้ามี) 

  

3. ลูกหนี้เงินให้กู ้
- เพื่อให้มั่นใจว่าลูกหนี้เงินให้กู้มีอยู่

จริ ง  และถูกต้องตามรายงาน
ทางการเงิน 

 
1. รายละเอียดลูกหนีร้ายตัว 
2. งบทดลอง 

 
1. เปรี ยบ เทียบยอดทางบัญ ชีตาม                

งบทดลองกับรายละเอียดลูกหนี้          
รายตัว ณ วันสิ้นเดือน  

  



เรื่องที่ตรวจสอบ/ 

วัตถุประสงค์การตรวจ 
เอกสาร/หลักฐาน วิธีการตรวจ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

4. เงินลงทุน 
- เพื่อให้มั่นใจว่าเงินลงทุนมีอยู่จริง 

และถูกต้องตามรายงานทางการ
เงิน 

 
1. พันธบัตร 
2. งบทดลอง 

 
1. ตรวจสอบเอกสารเงินลงทุน  เช่น 

พันธบัตร ว่าเป็นของสหกรณ์ มทส.
จริง ยอดเงินตรงตามความเป็นจริง  

  

5. เงินรับฝากจากสมาชิก 
- เพื่อให้มั่นใจว่าเงินรับฝากถูกต้อง 

ตามรายงานทางการเงิน 

 
1. เงินรับฝากรายบัญช ี
2. งบทดลอง 

 
1. เปรี ยบ เทียบยอดทางบัญ ชีตาม              

งบทดลองกับรายละเอียดเงินรับฝาก
รายบัญชี ณ วันสิ้นเดือน 

  

ส่วนที ่2 ตรวจสอบการปฏิบัติงานตามภารกิจ 

6. การฝาก/ถอนเงินของสมาชกิ 
- เพื่ อ ให้การฝาก/ถอนเ งินของ

สมาชิกเป็นไปอย่างถูกต้อง และ
ตามระเบียบ/ประกาศของสหกรณ ์

 
1. ใบฝาก/ถอน 
2. รายการฝาก-ถอนประจ าวัน 

 
1. ตรวจสอบรายการฝาก/ถอนกับ

รายงาน ฝาก - ถอน ประจ าวัน  
2. ตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบ/

ประกาศของสหกรณ์เกี่ยวกับเงินรับ
ฝาก เช่น ฝากไม่เกินวงเงินที่ก าหนด, 
จ านวนครั้ งที่ ถอนได้ โดยไม่ เ สี ย
ค่าธรรมเนียม ,วงเ งินที่ เปิดบัญชี            
เป็นต้น 

  

7. การให้บริการด้านสินเชื่อ 
- เพื่อให้การบริการด้ านสินเ ช่ือ

เป็นไปอย่างถูกต้อง  และตาม
ระเบียบ/ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

 
1. สัญญาเงินกู้/สัญญาค้ าประกัน 
2. เอกสารประกอบสัญญาฯ 
3. หลักทรัพย์ค้ าประกัน 

 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

ประกอบการให้กู้ เช่น สัญญาเงินกู้/
สัญญาค้ าประกัน ระบุช่ือผู้กู้ ผู้ค้ า 
จ านวนเงินกู้  จ านวนเงินค่างวด 
จ านวนงวด ถูกต้องตามความเป็น
จริง 
 

  



เรื่องที่ตรวจสอบ/ 

วัตถุประสงค์การตรวจ 
เอกสาร/หลักฐาน วิธีการตรวจ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
ประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัว
ผู้กู้  ผู้ค้ า คู่สมรส ทะเบียนสมรส 
ส าเนาทะเบียนบ้าน มีครบถ้วน         
ลง ช่ือรับรองส า เนา เหมื อนกัน                  
ทุกฉบับ วันท่ีตามบัตรไม่หมดอายุ  

3. ตรวจสอบหลักทรัพย์ค้ าประกัน           
ถ้ามี เช่น โฉนดที่ดิน จดจ านองกับ
สหกรณ์เรียบร้อยแล้ว หากเป็นหุ้น
หรือเงินฝากได้ท าหนังสือค้ าประกัน
เรียบร้อยแล้ว และตรวจสอบค้ า
ประกันในโปรแกรมสหกรณ์ 

4. ตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบ/
ประกาศ/มติของสหกรณ์  เ ช่น 
วงเงินกู้ อัตราดอกเบี้ย รายได้ผู้กู้ 
จ านวนผู้ค้ า หรือ วงเงินหลักทรัพย์
ค้ าประกันว่าเป็นไปตามระเบียบฯ 
หรือไม่ 

8. การให้บริการด้านทุนเรือนหุ้น 
- เพื่อให้การบริการด้านทุนเรือนหุ้น

เป็นไปอย่างถูกต้อง  และตาม
ระเบียบ/ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

 
1. ใบค าขอซื้อหุ้นพิเศษ 

 
1. ตรวจสอบการซื้อหุ้นให้เป็นไปตาม

ระเบียบฯ เช่น ไมเ่กิน 1,000 หุ้น/
เดือน (ไม่รวมซื้อหุ้นพิเศษเนื่องจาก
กู้เงิน) 

2. ตรวจสอบการหักเงินเดือนช าระ            
ค่าหุ้นเป็นไปตามอัตราส่วนของ
จ านวนเงินได้รายเดือน 

  



เรื่องที่ตรวจสอบ/ 

วัตถุประสงค์การตรวจ 
เอกสาร/หลักฐาน วิธีการตรวจ ผลการตรวจสอบ หมายเหตุ 

9. การลงทุน 
- เพื่ อให้การลงทุนเป็นไปอย่าง

ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ ต า ม ร ะ เ บี ย บ /
ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

 
1. พันธบัตร 
2. เงินให้กู้สหกรณ์อื่น 
3. เงินฝากธนาคาร/สหกรณ ์

 
1. ตรวจสอบการลงทุนเป็นไปตาม

ระเบียบ/ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

  

10. การรับเงินของสหกรณ์ 
- เพื่อให้การรับเ งินเป็นไปอย่าง

ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ ต า ม ร ะ เ บี ย บ /
ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบรับเงิน 
3. เอกสารประกอบการรับเงิน (ถ้ามี) 

 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของการรับ

เงินกับใบเสร็จรับเงิน/ใบรับเงิน 
และเอกสารประกอบการรับเงิน 
(ถ้ามี) ให้เป็นไปตามระเบียบฯ 

  

11. การจ่ายเงินของสหกรณ์ 
- เพื่อให้การจ่ายเงินเป็นไปอย่าง

ถู ก ต้ อ ง  แ ล ะ ต า ม ร ะ เ บี ย บ /
ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบส่งของ 
3. เอกสารการเบิกจ่าย 

 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของการ

จ่ายเงินกับใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ 
และเอกสารประกอบ การเบิกจ่าย 
ให้เป็นไปตามระเบียบฯ 

  

12. การฝาก/ถอนเงินของสหกรณ์ 
- เพื่อให้การฝาก/ถอนเงินเป็นไป

อย่างถูกต้อง และตามระเบียบ/
ประกาศ/มติของสหกรณ์ 

 
1. ใบน าฝาก 
2. ใบถอน 
3. เอกสารประกอบ 
4. สมุดบญัชีเงินฝากฯ 

 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของใบน า

ฝาก ใบถอน และเอกสารประกอบ 
กับสมุดบัญชีเงินฝากฯ ให้เป็นไป
ตามระเบียบฯ 

  

 
 

ลงชื่อ     ผู้ตรวจสอบ 

     (         ) 

วันที่       


